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701 Datenmanagement-Administration

701.01 Budget im Bereich Datenmanagement E P V

701.02 |Datenmanagement-Budget-Controlling | V

701.03 |Periodische Kontrolle der elektronischen Datenablagestruktur | V

701.04 |Anderung/Erweiterung der Datenablagestruktur (Ebene 1 und 2) E \

701.05 |Festlegen des Dokulayouts E M V

701.06 |Erstellen, pflegen, tberwachen der verwaltungsubergreifenden Vorlagen gem. Leitfaden | V

701.07 |Festlegen der Dateitypen E M V

701.08 |Periodische Kontrolle Uber die Einhaltung der Leitfaden gemass MHB | V

702 Adressverwaltung / Verzeichnisse

702.01 |Zentrale GemoWin-Adressverwaltung: Mutation und Pflege | V M

702.02 |Organisation und Pflege der zentralen Adressdaten gemass Leitfaden E V M

702.03 |Behordenverzeichnis: Mutationen und Pflege | V M

702.04 |Behordenadressen: Mutationen und Pflege | V M

702.05 |Parteiverzeichnis: Mutationen und Pflege | V M

702.06 |Vereinsverzeichnis: Mutationen und Pflege V M

702.07 |Gewerbeverzeichnis: Mutationen und Pflege V M

702.08 |Medienverzeichnis: Mutationen und Pflege | V M

702.09 |Verzeichnis standige und nichtstandige Kommissionen fuhren, pflegen | V M

702.10 |Verzeichnis Delegierte fuhren, pflegen | V M

703 Vertrage

703.01 Organisation der Vertrags-Verwaltung E M V

703.02 |Grundbuchvertrage: Verzeichnis pflegen, fuhren | V M

703.03 |Vertrage, Vereinbarungen allg: Verzeichnis pfelgen, fihren | V M

704 Fachbibliothek

704.01 Organisation der papiermassigen u. elekronischen Fachbibliothek E M V

704.02 |Pflege, Aktualisierung der papiermassigen u. elekronischen Fachbibliothek | V M

704.03 [BSIG, BSG, BAG: Information an zustandige Stelle, Aktualisieren, Einordnen | V M

704.04  |Abonnieren Fachzeitschriften E An An

705 Datenschutz

705.01 Bestimmungen uberwachen V
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705.02 |Berichterstattung Gemeindeversammlung V Bericht Revisionsstelle

705.03 |Fuhren des Registers Uber die Datensammlungen V M

705.04 |Aktenrlckgabe Uberwachen (austretendes Personal und Behordenmitglieder) \

705.05 [Listenauskunfte E An V

705.06 |Gesuch um Datensperre Einwohnerkontrollregister E E/N

706 Archiv

706.01 Koordination und Organisation der Archivierung | E M V

706.02 |Bestimmungen festlegen | E M V

706.03 |Akten ablegen und vernichten E M V M

706.04  |Archivplan, Verzeichnisse nachfuhren | V

706.05 |Periodische Kontrolle (Bestande und Raumlichkeiten) | \
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